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UNIVERSITESI Sayfa Sayisi
Birim Ulusal ve Uluslararasi iliskiler Ofisi
Adi Soyadi
Kadro Unvani
Amiri Rektér

Sorumluluk Alani

YOS Koordinatorliigi

Gorevin Tanimi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi tist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; ulusal ve uluslararasi koordinatdrlik tarafindan belirlenen vizyon ve misyon
dogrultusunda yiiriitilen Yabanci Ogrenci Alimi faaliyetlerin etkin, ekonomik ve verimlilik
ilkelerine uygun yUrGtiimesini amaciyla g¢alismalar yapmak, planlamak, ydnlendirmek,
koordine etmek ve denetlemek.

Gorev Devri
Yapacag! Kisi,
Kisiler

Koordinator Yardimcisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

=

YOS koordinatorliigiinii yonetir ve temsil eder,

2. Universitenin YOS koordinatorliigii ile iliskilerini ilgilendiren konularda

tiniversite birimleri arasinda esgiidiim saglar,

YOS koordinatorliigii galisanlar: arasinda esgiidiimii saglar,

4. YOS koordinatorliigiinde gdrev yapan personelin gérev ve sorumluluklarini
belirler ve denetler,

5. YOS koordinatorliigiiniin calismalar: ile ilgili her tiirlii yazisma, veri ve
belgenin kayitlarinin tutulmasini saglar,

6. YOS koordinatorliigiiniin ¢alisma alam ile ilgili, kisi, kurum ve kuruluslarla
yapilacak ulusal/uluslararasi diizeyde isbirliklerinin esaslarini belirler,

7. YOS koordinatérliigiiniin yillik faaliyet raporunu goriiserek karara baglar,

8. YOS koordinatdrliigiiniin amaglarmin gergeklesmesi ve yapacag
caligmalarin yiiriitilmesi i¢in gerekli diger kararlart alir,

9. YOS koordinatrliigii adina yurt igi ve yurt disindaki kamu ve 6zel
kuruluslar ile ortaklasa yiiriitiilecek calismalarin temel ilke, esas ve usullerini
tespit eder,

10. Yukarida belirtilen gorevlerin mevcut kanun ve yonetmelikler ¢ergevesinde

yerine getirilmesinde Rektore karsi sorumludur.

L

Yasal Dayanak

2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak
Resmi Yazismalarda Kullanilacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik

Bu Is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak
Gorevin gerektirdigi dizeyde tecribeye sahip olmak

Duzenleyen Onaylayan




2018
ISPARTA
UYGULAMALI BILIMLER
UNIVERSITESI

ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIVERSITESI

ULUSAL VE ULUSLARARASI ILiSKILER YOS

KOORDINATOR YARDIMCISI
GOREV TANIMI

Dokuman Kodu 01
Yururlik Tarihi 01.11.2021
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa Sayisi

Birim Ulusal ve Uluslararasi iliskiler Ofisi
Adi Soyadi

Kadro Unvani

Amiri Rektor

Sorumluluk Alani

YOS Koordinatorliigi

Gorevin Tanimi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi tist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; ulusal ve uluslararasi koordinatdrlik tarafindan belirlenen vizyon ve misyon
dogrultusunda yiritilen Yabanci Ogrenci Alimi faaliyetlerin etkin, ekonomik ve verimlilik
ilkelerine uygun yUrGtiimesini amaciyla g¢alismalar yapmak, planlamak, ydnlendirmek,

koordine etmek ve denetlemek.

Gorev Devri
Yapacag! Kisi,
Kisiler

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

1. Universitenin uluslararasilasma misyonu kapsaminda (Universitenin uluslararasi

dizeyde tanitimina yonelik olarak her tirll
bulunmak,

materyalin hazirlanmasina katkida

2. Uluslararasi Ogrenciler icin gerekli bilgileri iceren brostr ve kitapciklar

hazirlamak,

3. Universitemizin Uluslararasi 6grenci potansiyelinin arttirnlmasi icin  gerekli

faaliyetlerin yuratilmesi,

4. Uluslararasi 6grencilerin Universitemize uyumunu saglamak adina sosyal,

kiltdrel ve sanatsal etkinlikler diizenlemek,

5. Egitim 6gretim donemi basinda uluslararasi 6grencilere yonelik oryantasyon egitimi

vermek,

6. Universitemizin uluslararasi alanda taninirhgini arttirmak icin yurt disi tanitim

fuarlari ile ilgili igslemleri yiritmek,

7. Uluslararasi 6grencilerin ihtiyaci olan konularda danismanlik hizmeti yapmalk,

8. ISPARTAYOS ile ilgili is ve iglemleri yiriitmek.

Yetkileri

Yasal Dayanak

2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak
Resmi Yazigmalarda Kullanilacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik

Bu Is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak

Gorevin gerektirdigi dizeyde tecribeye sahip olmak

Duzenleyen

Onaylayan
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Birim Ulusal ve Uluslararasi iliskiler Ofisi
Adi Soyadi

Kadro Unvani

Amiri Rektor

Sorumluluk Alani

YOS Koordinatorliigi

Gorevin Tanimi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi (ist yénetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; ulusal ve uluslararasi koordinatérlik tarafindan belirlenen vizyon ve misyon
dogrultusunda yiritilen Yabanci Ogrenci Alimi faaliyetlerin etkin, ekonomik ve verimlilik
ilkelerine uygun yuritilmesini amaciyla g¢alismalar yapmak, planlamak, yonlendirmek,
koordine etmek ve denetlemek.

Gorev Devri
Yapacag! Kisi,
Kisiler

Ofis Calisanlari

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

1. Universitenin uluslararasilasma misyonu kapsaminda Universitenin uluslararasi
dizeyde tanitimina yonelik olarak her tirli materyalin hazirlanmasina yardimci
olmak,

2. Birim ile ilgili Elektronik Belge Ydénetim Sistemi (ebys) lizerinden havale edilen tum is
ve islemleri yapmalk,

3. Yabanci Uyruklu Ogrenci Ofis Koordinatérliigi Tiirkge ve ingilizce resmi web
sayfalarinin kontroliinii yapmak ve bilgilerin glincellenmesini saglamak,

4. Yabanci Uyruklu Ogrenci Ofis(YOS) Koordinatérligii resmi e-posta adresinin takibini
yapmak,

5. Ogrencilerin egitime, sosyal yasama ve killtirel faaliyetlere katilimlarina yardimci
olmak,

6. Koordinatorligin yilhk performansi ile ilgili istatistiki bilgilerinin ve yillik faaliyet
raporlarinin hazirlanarak ilgili yerlere bildirilmesi konusunda gerekli destegi vermek,

7. Universitemizde 6grenim gérmek icin bagvuran ve/veya kayit olacak yabanci uyruklu
ogrenciler ile 6grenimini stirdiren yabanci uyruklu 6grencilere rehberlik etmek,

8. Egitim-Ogretim ve sinav yonetmeligi ile ilgili yonetmelik degisiklerini takip eder,
duyurularini yapmak,

9. ISPARTAYOS ve birim ile ilgili sekretarya iglemlerini yiritmek,

10. ISPARTAYOS sinavi igin ilan hazirlamak ve gerekli duyurulari yapmak.

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
6698 sayili Kigisel Verilen Korunmasi Kanunu
Resmi Yazismalarda Kullanilacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelik

Bu Is icin Gerekli
Bilgi-Beceri ve
Yetenekler

657 sayili Yuksekogretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak
iyi derecede ingilizce bilmek ve uluslararasi diizeyde ingilizce yazigsmalar yapabilmek
Gorevin gerektirdigi dizeyde tecribeye sahip olmak

Diizenleyen Onaylayan




